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Cronograma do Departamento de Administração de Pessoal para o mês de  12/2015 
 

Assuntos Providências Setor de Pessoal Destino De      Até 

1 - Alterações Cadastrais e Funcionais - Envio à DCAD DCAD   
2 - Nomeação de Servidor 
    - Contratação Professor 
Substituto/Visitante 

- Envio entrada em exercício e conta Bancária 
- Assinatura de contrato 

DRH 
DLEG 

  30/11/2015 

3 - Nomeação de Servidor 
    - Contratação Professor 
Substituto/Visitante 

- Envio de processos pelo DRH e pela DLEG DCAD   30/11/2015 

4 - Inclusão/Exclusão de Médico 
 Residente (Residência Médica) 

- Envio de processos pelo HCL DCAD   30/11/2015 

5 - Inclusão/Exclusão de Estagiário - Envio de documento DCAD   30/11/2015 
6 - Exoneração/Desligamento - Envio de processos DCAD   30/11/2015 
7 - Progressões e Incentivos - Envio de Processos pelo DRH DCAD    
8 - Frequência              - Envio reposição/descontos faltas DCAD    
9 - Frequência    - Comandos no APO02 

- Envio de frequência Prof. Subst/Visit 
 

DCAD 
   

10 - Férias  02/2016   - Comandos no APO01 
- Envio de formulários CLT, Raio X e Prof. Subst/Visit 

 

DCAD 
  23/12/2015 

11 - Auxilio Transporte  - Comandos no APR01 DPAG   02/12/2015 
12 - Adicional Noturno - Comandos no PESADIC DPAG   03/12/2015 
13 - Hora-Extra      - Comandos no PESADIC DPAG   03/12/2015 
14 - Adicional de Plantão Hospitalar (APH) - Envio de arquivos para serem encaminhados ao 

Ministério do Planejamento 
DPAG   02/12/2015 

15 - Ressarcimento de Plano de 
Saúde 

12/2015 - Comprovação de ressarcimento no PESSAUDE  
 

DCAD 

  03/12/2015 
- Envio de processos de ressarcimento   29/10/2015 

16-Assistência à Saúde (CASU 
IFES III) 

02/2016 - Comandos no PESSAUDE de novas adesões do IFES 
III 

UNID   18/12/2015 

- Envio de formulários de novas adesões no IFES III CAD   21/12/2015 
17 - FUNPRESP - Envio de formulários de adesão à FUNPRESP DPAG   03/12/2015 

18 - Substituição de Chefia - Envio dos Processos DCAD    

19 – SisCaf - REP - Abono de Ponto Novembro/2015    11/12/2015 

Previsão do Depósito do Pagamento de    12/2015      ---    05/01/2016 

                                       Programa de Licença Prêmio 
Para gozo no 1o. semestre do ano: 
- Protocolo do requerimento na Unidade: Licença Prêmio: 01 a 30/set do ano anterior 
                                                                                   
- Data limite para encaminhamento  da Licença Prêmio ao DAP: 01/nov do ano anterior 
Para gozo no 2o. semestre do ano: 
- Protocolo do requerimento na Unidade:  Licença Prêmio: 01 a 30/abr do ano corrente 
                                                                                  
- Data limite para encaminhamento da Licença Prêmio ao DAP: 01/jun do ano corrente 
 

                                Rosângela Pereira Marques 
                                                        Diretora-Geral do DAP/UFMG 

                 


